CENTRUM KULTURY 1 BIBLIOTEK
GMINY DEBICA
39-206 Pustkéw-Osiedle 26A
tel./fax 14 6811006

NIP 8722080107 REGON 850406971 ZARZADZENIE
Dyrektora Centrum Kultury i Bibliotek Gminy Debica
Nr CKiB.021.29.2024
z dnia 02.07.2024r.

w sprawie: zmiany zarzqdzenia Ny CKiB/013/25/2021 z dnia 26 kwietnia 2021r. w sprawie
zasad i trybu udzielania zamowieni publicznych o wartoSci nie przekraczajgcej 130 000

zlotych

§1

Wprowadza sig nowy regulamin w sprawie zasad i trybu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zlotych. W brzmieniu jak zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Z dniem wejScia w zycie zarzadzenia traci moc dotychczasowy Regulamin w sprawie zasad
i trybu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 130 000 ziotych,
wprowadzony Zarzadzeniem Nr CKiB/013/25/2021 z dnia 26 kwietnia 2021r.
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do Zarzadzenia Dyrektora Centrum Kultury

i Bibliotek Gminy Dgbica
CENTRUM KULTURY i BIBLIOTE® Nr. CKiB 021.29.2024
T GMINY DEBICA z dnia 02.07.2024r.

39-206 Pustkéw-Qsiedle 26A

tel /fax 14 6811006 REGULAMIN

NIP 8722080107 REGON

850406971 ’ :
{ UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 ZL

§1

Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin reguluje realizacje zamdwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.) - o ktdrych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 zwanych w dalszej tresci "zamdwieniami".

1. TIlekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o :

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

8)
9)

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlno$ci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze
obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

postepowaniu o udzielenie zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, prowadzone jako
uporzadkowany ciag czynno$ci, ktéorych podstawa sg warunki zamdwienia ustalone przez
zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczace si¢ zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego;

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktére nie sa robotami budowlanymi lub
dostawami;

ustawa Pzp - nalezy przez to rozmiec ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieni publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.);

wartosci zaméwienia jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;

wykonawca - nalezy przez to rozumiec¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury i Bibliotek Gminy Dgbica

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robodt
budowlanych, dostaw lub ustug

§2

Zasady udzielania zaméwien publicznych

1. Udzielajac zamdwienia nalezy kierowad si¢ zasadami:

1)

2)

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw, przejrzystosci postgpowania
oraz proporcjonalno$ci wymagarn,
zapewnienia najlepszej jakoS$ci dostaw, ushug, oraz robodt budowlanych, uzasadniona charakterem

zamowienia, w ramach $rodkow, ktdre zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie
najlepszych efektow zamdéwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.



Zamdwienia wepdlfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane

sg mna podstawie ninigjszych Regulaminu 7z  zachowaniem  wytycznych  wynikajacych

z przepiséw prawnych 1 dolumentdw okreflajagcych sposdb udzielania takich zamdwien,

W przypadku rozbieznoéci pomigdzy postanowieniami regulaminu, a wytyeznymi dotyczacymi zamdwient

wspolfinansowanych- ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie

znajdujg postanowienia wytycznych.

Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowaf korzystaé w mozliwie najszerszym

zakresie ze §rodkdw komunikacji elektroniczne;.

Czynnodel  zwiazane 2 udzieleniem zamdwienia wykonwa osoby zapewniajace Dbezstronnoéd

i obiektywizm,

Wylaczenie oséb wykonujacych czynnodei w postepowaniu dokonywane jest zgodnie z art. 56 ustawy.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa;

1)  osoby kietujace komdrkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione,

2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnoSci
przy udzielanin zaméwienia.

§3

Szacowanie warto§ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka whioskujgea szacuje z nalezyta starannoécia
warto§é zamowienia, w szezegolnodel w celu ustalenia:
1}  czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,
2y czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe Wynagrodzeme wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyts starannoécia,
Podstawsa ustalenia szacunkowe] wartofei zamOwienia sg w szezegdlnosei:
1) odpowiedz cenowa potencjalnego wylkonawey,
2) wydruk ze strony internetowej potencjalnego wykonawey lub wykonawcow zawierajacy ceny ushug i
towaréw (opatrzone data dokonania wydruku),
3) kopia oferty lub umowy z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.
Zakaz zaniZzania wartosci zamdwienia lub konkursu lub dzielenia zamdwienia
1) zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, zanizaé wartocl zamowienia
lub konkursu, lub wybierad sposobu obliczania wartoci zaméwienia,
2) zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrebne zambwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania

przepiséw ustawy, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Procedury udzielania zamowien uregulowanoe w nastepujacych przedziatach wartodei:

1) zamdwienia o wartodei nie przekraczajacej 15.000,00 zi netto,

2) zamdwienia o wartofel réwnej lub wyzszej 15.000,00 zi netto, ale mnigjszej niz 50.000,00 z1 netto,
zamdwienie realizowane w trybie rozeznania rynku,

3) zamoOwienia o wartodei rownej lub wyzszej 50.000,00 2! netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zl netto —
zamowienie realizujace zasade konkurencyjnoéei.

§4
Zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej 15.000,00 zi netto

W przypadku zamdwieri o warto§ci nieprzekraczajacej 15 000,00 2zt netto, mozna dokonaé zakupu bez
koniecznodei dokumentowania rozeznania rynku.



§5
Zamdwienia o warto$ei réwnej lub wyzszej 15.000,00 z1 netto,
ale mniejszej niz 50.000,00 zi netto

1, Wydatek powinien byé ponoszony w  sposdb  przejrzysty, racjonalny, efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
2. Rozeznanie rynku przeprowadza sig w nastgpujacych formach:
1) dokonanie zakupu bezpodredniego,
2) przeprowadzenie rozeznania cem za pofrednictwem poczty elektronicznej, pisemmnie lub
telefonicznie,
3) poréwnanie co najmmiej trzech cennikéw, katalogdw, ofert ze stron internstowych.
3. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, kiéry przedstawit najkorzystniejsza oferts.
4. Czynnodci rozeznania rynku i wyboru podlegaja dokumentowaniu.
5. Potwierdzenie poniesienia wydatky dokonywane jest w opatciu o fakture, rachunck lub inny dokument
ksiegowy.,

§o
Zamdwienia o wartoSci réwnej lub wyiszej 50.000,00 zI netto,
ale mniejszej niz 130.000,00 zi netto.

1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w nastepujgcych formach:
1) przeprowadzenie rozeznania cen za pofrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez strony
internetowe,
2) zaproszenie do skladania ofert do co najmniej trzech wykonawcow realizujacych dostawy,
§wiadezacych ushugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamdOwienia
(wzér zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 1),
3) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internstowej zamawiajacego.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosei:
1) opis przedmiotu zamébwienia,
2} opis kryteriow oceny,
3) warunki udzialu w postepowaniu i realizacji zaméwienia (np. wzér umowy, projektowane
postanowienia umowy , kidre zostana wprowadzone do tredci tej umowy),
4)  termin i spostb zlozenia oferty przez wykonawee,
3. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakodciowo oferty, w szczegdlnosei:
1} jakoéé, funkcjonalnoss,
2} parametry techniczne,
3)  aspekty §rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
4) kwalifikacje zawodowe i doéwiadczenie oséb kierowanych do realizacji zamowienia o ile moga mie¢
znaczacy wplyw na jakoéé nabywanego $wiadczeria,
3)  koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin wykonania zamdwionia,
8) sposob realizacji zamdéwienia/ koncepcja realizacji zamowienia,
4. Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej waznej oferty.
5. Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktéry przedstawil najkorzystniejsza ofertg
- Osoba prowadzaca postgpowanie sporzadza protokdt z wyboru najkorzystnisjszej oferty (wzdr protokotu
stanowi zalgeznik nr 2),
6. W przypadku braku ofert wymagane jest przedstawienie innych dokumentéw potwierdzajacych, Ze dana
ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niZz cena rynkowa (np.
wydruki ze stron internetowych, katalogdw lub cennikow). ‘
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7. Niezwlocznie po udzieleniu lub nieudzieleniu zamowienia jednostka prowadzaca postepowanie publikuje
informacjg o wyniku postepowania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Kultury i Bibliotek
Gminy Dgbica w zakladce zamowienia publiczne.

8. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, lub umowe okredlajaca
warunki realizacji zamowienia.

9. Prowadzacy postgpowanie sporzadza dokument z prowadzonych czynnoéci min. dokumentowanie z
czynnosci szacowania warto$ci zamowienia (wzor notatki stanowi zatgeznik nr 3 ).

§7
Zasady dokumentacji

1. Komoérka wnioskujaca oraz Dzial Ksiegowy dokumentuja czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci
zamOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposdb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

2. Dokumentacja postgpowania przechowywana jest w teczce spraw merytorycznych zgodnie
z instrukcja kancelaryjng i obejmuje:

1) wniosek wraz z zatacznikami (tj. m. in. opis wynikow rozeznania rynku, wykaz wykonawcow
do ktorych zwrdcono si¢ o ztozenie oferty, zestawienie zlozonych ofert, opis przestanek wyboru
Wykonawcy);

2) dokumenty sporzadzone w toku postgpowania;

3) umowe zawarta w wyniku postepowania.

§8
QOdstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Centrum Kultury i Bibliotek Gminy Debica moze
podjac decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Centrum Kultury i Bibliotek Gminy Debica. W
notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania
Regulaminu. (wzor notatki stanowi zalqgcznik nr 4).

3. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych
spos6b udzielania zamdéwien wspdtfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

4. Przeprowadzenie rozpoznania rynku potencjalnych  wykonawcéw nie ma  zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — wzdr zapytania ofertowego,

2. Zalacznik nr 2 — wzor protokotu z wyboru oferty najkorzystniejszej;
3. Zalaeznik nr 3 — wzdr notatki z czynnosci szacowania wartosci zamdwienia;
4. Zalgcznik nr 4 - wzdr notatki dotyczgcej zamowienia

}ngr Marcin Ciszek



10.

11.

12,

Zalgcznik nr 1
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy: Centrum Kultury i Bibliotek Gminy Debica zaprasza do udzialu w postgpowaniu na:

1) Cena- waga ............. %,

2) e - Waga ... %,

RO CIIATCIA OFRIbrkr0roruisumvcumorsuincorvinrestsosvsessrssriosess ook 48 A SRS RS R 8 S0

NV ATUIITIT PREAEINOROLT - i st 8 3 T 5 4 R 4 v s
Osobaupowazniona do- Kot AR, 2 Wy KOTIAN CIITIE s s s:aswstiuewesiins s s s s 30 4500 Sk W8 600 0 S 8

Sposob  przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej -

w jezyku polskinm/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na adres .................... / oferte mozna ztozy¢ jako
skan podpisanych dokumentow na adres poczty elektronicznej: ..........cccoene lofertg mozna zlozy¢ jako
korespondencje mailowa na adres: .................... :

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktorzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

W zalaczeniu do zaproszenia przesylam.



Zalgcznik nr 2
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt

PROTOKOL
Z. WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

zamoéwienia, ktérego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019)
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1

1. Przedmiot zamdwienia (wskazanie rowniez nr whiosku):
2. Rodza) Zao Bl i e f s e s i e e e e A R S s
3.  Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto — bez podatku VAT:
4. Pordwnanie ofert
Nr oferty/Data Nazwa i adres wykonawey Cena oferty Inne kryteria oceny ofert
wplywu do
Zamawiajacego
1.
2.
3.
4.
5. Informacje o spetnieniu przez Wykonawce wymagan okre$lonych w zapytaniu ofertowym:
6. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Data i podpis osoby prowadzacej postgpowanie

ZATWIERDZAM

Data i podpis Dyrektora Centrum Kultury

i Bibliotek Gminy Dgbica

S



Zalgcznik nr 3
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt

Notatka z dnia .....cccccveeveeeen T

z czynnoS$ci szacowania warto$ci zamdéwienia

do zamodwienia na " "

(nazwa nadana zamowieniu)

1.  Rodzaj zamowienia: ushugi/dostawy/ roboty budowlane

2. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zl netto,

3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia: .................... zh netto, ..o, zl brutto.

4, Stawka podatku VAT wynosi ..o %

5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ...........coeceeee. r. na podstawie (zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych
nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowe;.

2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo
budowlane.

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania
i wykonania robot budowlanych);

4)  warto$ci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamoéwien (dotyczy ustug i dostaw);

5) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia;

6)  informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
- analizy ogolnodostgpnych zrodel (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),
- innych danych na temat ksztalttowania sig cen na rynku.
6. Sposéb obliczenia szacunkowej wartosci
T Osoba/y dokonujace oszacowania warto$ci zamdowienia:
I} s sesem e smanmm s e spss prrmar e e A A s R T e
(imig i nazwisko, nazwa wydziahi)
) N OSSO
(imig i nazwisko, nazwa wydziahu)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnosé
oszacowania wartosci zamdwienia)
Zatgezniki:
Dokumentacja zrodlowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci zaméwienia:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www iip..
2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki = rozmow telefonicznych.
4) inne.

L



b

Zalgcznik nr 4
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt

Notatka stuzbowa dot. zamdéwienia,
ktérego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pozn. Zm.)
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1

Przedmiotem zamdéwienia jest:

Rodzaj zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana)....................ooo
Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwotg ............... zt netto,
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamowienia:
Data oszacowania warto$ci zamowienia: e,
Zamowienia udziela sie¢ wykonawcy:

Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Zamowienia udziela sig na podstawie
Uzasadnienie faktyczne:
Zatgczniki:

1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,
2) Korespondencja z wykonawcami,

3) Protokdt dokumentujacy prowadzone negocjacje,

Zatwierdzam do realizacji:

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajacej)

e
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